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DECRETO N° 094/2026
17/07/2026

SUMULA: REGULAMENTA OS PROCEDIMENTOS DE RECEBIMENTO,
CONFERENCIA, ACEITE, REGISTRO E INCORPORACAO DE BENS
DE CONSUMO E BENS PATRIMONIAIS, BEM COMO OS
REQUISITOS MINIMOS DA DESCRICAO CONSTANTE EM
DOCUMENTOS FISCAIS, NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
DIRETA DO MUNICIiPIO DE LARANJEIRAS DO SUL.

O Prefeito Municipal de Laranjeiras do Sul, Estado do Parand, no uso de suas atribui¢des legais,
previstas na Lei Organica do Municipio, e considerando o disposto na Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021, especialmente quanto ao recebimento provisério e definitivo do objeto
contratado, bem como a necessidade de padronizar os procedimentos de conferéncia, aceite,
rejeicdo, registro e incorporacgdo patrimonial dos bens adquiridos pela Administragdo Municipal

DECRETA:

CAPITULO 1
DAS GENERALIDADES

Art. 1°. Os procedimentos para recebimento, conferéncia, aceite, rejeicdo, registro e
incorporacao de materiais, bens de consumo e bens permanentes ou patrimoniais, adquiridos no
ambito da Administragdo Direta do Municipio de Laranjeiras do Sul, observarao o disposto neste
Decreto.

§1°. O disposto neste Decreto aplica-se a todos os processos de contratagdo de bens, inclusive
licitagdes, dispensas, inexigibilidades, adesdes a atas de registro de precos, contratos,
autorizagdes de fornecimento, ordens de compra e notas de empenho.

§2°. Devera constar nos editais, termos de referéncia, estudos técnicos preliminares, contratos,
atas, autorizag¢des de fornecimento e demais instrumentos de contratagdo a observancia as regras
deste Decreto, quando compativel com o objeto, preferencialmente por meio de clausula ou
anexo especifico, conforme modelo constante do Anexo IV deste Decreto, sem prejuizo da
utilizagcdo dos modelos constantes dos Anexos I, I, Il e VIII nos procedimentos de recebimento,
e, quando o objeto envolver veiculos, maquinas ou equipamentos, mediante utilizagdo dos
Anexos V, VI e VII, ou de modelos equivalentes que contemplem as exigéncias minimas
previstas neste Decreto.

§3°. Para fins deste Decreto, consideram-se abrangidos os equipamentos, maquinas, veiculos,
mobilidrios, materiais de informatica, eletronicos, aparelhos, utensilios, materiais de manuten¢ao

e demais bens sujeitos a controle fisico, financeiro ou patrimonial.

Art. 2°. Para os fins deste Decreto, considera-se:
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I - recebimento provisorio: o ato inicial de entrega fisica do material ou bem pelo fornecedor,
com conferéncia preliminar, registro da data de entrega e emissdo do Termo de
Recebimento Provisorio, conforme Anexo VIII, com ressalva quanto a verificagdo
posterior da conformidade, qualidade, quantidade, especificacdes € documentagao;

II - recebimento definitivo: o ato formal que declara a aceitagdo do material ou bem pela
Administragdo, apos a verificacdo de conformidade com o edital, termo de referéncia,
contrato, nota de empenho, ordem de compra, proposta vencedora e demais documentos
aplicaveis;

III - bem permanente ou patrimonial: o bem que, pela sua natureza, durabilidade e utilizagao,
esteja sujeito a controle patrimonial, tombamento, identificacdo individual, termo de
responsabilidade ou registro especifico;

IV - documento fiscal: a nota fiscal, nota fiscal eletronica, documento fiscal equivalente ou
outro documento habil emitido pelo fornecedor, conforme a natureza da contratagao.

CAPITULO II
DA COMISSAO DE RECEBIMENTO DE MATERIAIS E BENS

Art. 3°. O recebimento definitivo de materiais ou bens serd realizado pela Comissdo de
Recebimento designada por ato proprio, composta, preferencialmente, por no minimo 05 (cinco)
integrantes, sendo 01 (um) presidente, 02 (dois) membros e 02 (dois) suplentes, sem prejuizo do
recebimento provisorio previsto no art. 8° deste Decreto.

§1°. A Comissao podera solicitar a participagao de servidor técnico do 6rgao requisitante ou de
setor especializado sempre que a natureza do bem exigir avaliagdo técnica, teste funcional,
instalacdo, aferi¢ao de desempenho ou emissao de laudo.

§2°. A atuacdo dos membros da Comissdao ocorrera sem prejuizo das atribuigdes ordinarias de
seus cargos ou fungdes.

§3°. O Presidente da Comissdo serd responsdvel pela convocagdo dos membros e pela
organiza¢do dos documentos necessarios ao recebimento, aceite ou rejeicao dos bens.

Art. 4°. Sao atribuicoes da Comissao de Recebimento de Materiais e Bens:

I - conferir, quanto a quantidade, qualidade, estado de conservacdo, marca, modelo,
especificagdes técnicas, acessorios, manuais, garantias e demais caracteristicas, o
material ou bem entregue pelo fornecedor;

IT - verificar se o bem entregue estd compativel com o edital, termo de referéncia, contrato,
ata de registro de precos, autorizacdo de fornecimento, ordem de compra, nota de
empenho e proposta aceita pela Administracao;

IIT - conferir se a descricdo constante no documento fiscal permite a identificagdo clara,
completa e individualizada do bem, especialmente quando se tratar de bem patrimonial;

IV - recusar, total ou parcialmente, material ou bem que nio corresponda as especificagdes, a
qualidade, a quantidade, ao prazo, a marca, ao modelo, a condi¢dao de entrega ou aos
demais requisitos contratados;

V - analisar o Termo de Recebimento Provisorio, quando emitido, conforme Anexo VIII, e
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expedir Termo de Recebimento Definitivo, conforme Anexo I, Termo de Rejeigdo,
conforme Anexo II, certiddo, relatério ou outro documento necessario a instrugdo do
processo administrativo;

VI - solicitar a substituicdo ou correcao do documento fiscal, quando houver divergéncia de
valores, quantidades, unidades, marca, modelo, descri¢do, identificagdo individual ou
demais elementos essenciais;

VII - solicitar manifestagdo técnica de servidor ou setor especializado para subsidiar o aceite,
a recusa ou a necessidade de saneamento;

VIII - encaminhar os bens patrimoniais ao setor competente para registro, tombamento,
plaquetacao, controle de carga patrimonial e emissdao de termo de responsabilidade,
quando aplicavel, observando o checklist de apoio constante do Anexo III;

IX - registrar no processo administrativo a ocorréncia de entrega parcial, atraso, auséncia de
itens, vicios aparentes, avarias, divergéncias ou impossibilidade de conferéncia;

X - encaminhar ao setor competente os documentos originais necessarios a certificagao do
documento fiscal, a liquidacdo da despesa e ao pagamento, mantendo arquivada, no
processo de recebimento e incorporagdo patrimonial, copia integral da documentacao
encaminhada e dos documentos comprobatorios da entrega, conferéncia, aceite,
tombamento e atribui¢do de responsabilidade pelo bem, de modo a assegurar a
preservagao, a rastreabilidade e a dupla seguranga documental da despesa.

CAPITULO III
DA DESCRICAO DOS PRODUTOS E BENS NO DOCUMENTO FISCAL

Art. 5°. O campo de descri¢do do produto, servigo ou bem constante no documento fiscal devera
conter informagdes suficientes para permitir a conferéncia, a rastreabilidade, o controle
patrimonial, a liquidagao da despesa e a compatibilidade com o objeto contratado.

Paragrafo unico. Para produtos e bens, especialmente bens patrimoniais, a descri¢do devera
conter, quando aplicavel:

I - nome do item, sem abreviagdo genérica, a exemplo de “notebook”, “cadeira longarina”,
“ar-condicionado split”, “impressora multifuncional”, “veiculo” ou denominagdo
equivalente;

IT - marca, modelo e especificagdes principais, tais como processador, memoria, capacidade,
poténcia, material, dimensdes, cor, voltagem, tipo, padrido técnico, composicdo,
desempenho ou outra caracteristica essencial;

IIT - quantidade e unidade de medida compativeis com o pedido, contrato, ata, ordem de
compra ou nota de empenho, tais como unidade, metro, caixa, litro, pacote, servico, hora
ou diaria;

IV - nimero de série, chassi, IMEI, lote, patrimdnio de origem, identificacao individual ou
outro dado de rastreabilidade, quando existente ou exigivel pela natureza do bem;

V - condigdo do item, quando relevante, indicando se ¢ novo, original, instalado,
acompanhado de garantia, acompanhado de acessorios, manuais, cabos, suportes, licengas
ou demais componentes;

VI - referéncia ao processo de compra, sempre que possivel, incluindo contrato, ata de registro
de pregos, autorizagdo de fornecimento, ordem de compra, nota de empenho, pregao,

Pagina 3 de 19



MUNICIPIO DE LARANJEIRAS DO SUL

Estado do Parana

Rua Exp. Jodo Maria, n° 1020, esq. ¢/ Avenida Santos Dumont — Centro — Cx. Postal 121 — 85.301-410
CNPJ: 76.205.970/0001-95 Fone: (42) 3635-8100 Fax: (42) 3635-8136
http://www.ls.pr.gov.br

GABINETE DO PREFEITO
Gestio 2025/2028

dispensa ou inexigibilidade;

VII - compatibilidade com o objeto contratado, de modo que a descrigdo do documento fiscal
corresponda ao edital, termo de referéncia, contrato, requisi¢do, proposta, autorizacao de
fornecimento e nota de empenho.

Art. 6°. A descricdo genérica, incompleta ou incompativel com o objeto contratado podera
impedir o recebimento definitivo do bem, a certificagdo do documento fiscal e a liquidagdo da
despesa, até que a divergéncia seja saneada.

§1°. Consideram-se insuficientes, entre outras, descricoes genéricas como ‘“‘material”,
“equipamento”, “diversos”, “produto”, “servi¢o”, “bem permanente”, “conforme pedido” ou
expressoes equivalentes que ndo permitam a identificagdo precisa do objeto.

§2°. Quando a nota fiscal ndo contiver dados essenciais de identificagdo individual do bem, a
Comissao devera registrar a ocorréncia e solicitar ao fornecedor a corre¢do, complementagao ou
substitui¢do do documento fiscal, mediante instrumento admitido pela legislagao aplicavel.

§3°. Na impossibilidade de constar nimero de série, chassi, IMEI, lote ou identificacao
equivalente, a Comissdo devera registrar justificativa no processo, quando essa informacao for
relevante para o controle patrimonial ou para a fiscalizagao do contrato.

Art. 7°. O documento fiscal devera guardar correspondéncia com a entrega efetiva, observando
valores unitarios e totais, quantidades, unidades de medida, descontos, acréscimos, retengdes,
dados cadastrais do fornecedor e demais elementos necessarios a conferéncia e a liquidagao.

§1°. Havendo alteracdo de razao social, CNPJ, endereco ou outros dados cadastrais do
fornecedor, devera ser verificada a compatibilidade entre o documento fiscal, o contrato, a nota
de empenho e os documentos de habilitacdo ou alteragao cadastral.

§2°. Notas fiscais com rasuras, emendas, informagdes ilegiveis, divergéncias relevantes ou
incompatibilidade com a contratagao deverao ser recusadas ou devolvidas para saneamento, sem
prejuizo do registro da ocorréncia no processo.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO, ACEITE E REJEICAO

Art. 8°. O recebimento provisorio ocorrerd no momento da entrega do material ou bem no local
previamente indicado pela Administracdo, mediante conferéncia preliminar, registro da data de
entrega e emissdo do Termo de Recebimento Provisério, conforme modelo constante do Anexo
VIIL

§1°. A assinatura em canhoto, comprovante de entrega, documento fiscal ou sistema eletronico,
quando realizada no recebimento provisorio, ndo implica aceite definitivo do objeto.

§2°. Quando as dimensdes, peso, fragilidade, necessidade de instalacdo ou especificidade do bem
exigirem entrega no proprio 6rgdo requisitante, o recebimento e a conferéncia poderdo ser
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realizados no local de utilizacao.

§3°. O recebimento provisorio podera ser realizado por qualquer servidor municipal que esteja
no local indicado para entrega, ou que esteja formal ou circunstancialmente responsavel pelo
recebimento fisico do material ou bem, desde que seja lavrado o Termo de Recebimento
Provisorio previsto no Anexo VIII deste Decreto.

§4°. O Termo de Recebimento Provisério devera ser atestado pelo servidor que receber o material
ou bem, devidamente identificado no documento mediante nome completo, nimero da matricula
funcional ou CPF e indicac¢ao da fun¢ao, devendo constar, sempre que possivel, a identificagdo
do fornecedor, documento fiscal, processo de compra, quantidade entregue, local, data, eventuais
ressalvas, avarias, pendéncias ou impossibilidade de conferéncia completa.

§5°. O Termo de Recebimento Provisorio, assinado pelo servidor recebedor, sera submetido a
ciéncia do Secretario Municipal responsavel pela unidade requisitante ou de destino, mediante
assinatura fisica, eletronica ou registro equivalente no processo administrativo.

§6°. O recebimento provisorio ndo substitui o recebimento definitivo, nao implica aceite final do
objeto, ndo autoriza a liquida¢@o da despesa e ndo dispensa a posterior conferéncia pela Comissao
de Recebimento, pelo fiscal ou gestor do contrato ou pelo setor técnico competente, conforme o
caso.

Art. 9°. Apos a verificagdo da conformidade, da qualidade, da quantidade, da documentagdo
fiscal e, quando aplicavel, do funcionamento e da identificagao patrimonial, a Comissdo emitira
Termo de Recebimento Definitivo, conforme modelo constante do Anexo I, considerando,
quando existente, o0 Termo de Recebimento Provisério previsto no Anexo VIII.

§1°. O Termo de Recebimento Definitivo devera ser juntado ao processo administrativo e
anexado ao documento fiscal para subsidiar a certificagdo e a liquidacao da despesa.

§2°. Nos bens sujeitos a controle patrimonial, o recebimento definitivo deverd indicar, sempre
que possivel, os dados necessarios ao cadastro do bem, a sua localizacdo e ao responsavel pela
guarda.

Art. 10. Na hipotese de divergéncia, avaria, vicio aparente, auséncia de item, incompatibilidade
técnica, entrega parcial nao autorizada ou desconformidade com a contratacdo, a Comissao
emitird Termo de Rejeigdo, total ou parcial, conforme modelo constante do Anexo II.

§1°. O Termo de Rejei¢do deverd indicar de forma clara os motivos do ndo aceite, os itens
afetados, as providéncias necessarias e, quando cabivel, o prazo para substituicdo,
complementacdo ou correcao pelo fornecedor.

§2°. A rejeigdo total ou parcial do bem deverd ser comunicada ao 6rgdo responsavel pela

contratagdo, ao fiscal ou gestor do contrato, ao setor requisitante e ao fornecedor, para adogao
das providéncias cabiveis.
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Art. 11. Nos casos de entrega parcelada, o documento fiscal devera contemplar a quantidade
entregue em cada etapa, observando o saldo contratual, o cronograma de entrega e a
compatibilidade com a nota de empenho.

Art. 12. Sempre que houver necessidade de teste, instalacdo, capacitagdo, laudo técnico,
montagem, ativagdo de garantia ou verificagdo de desempenho, o recebimento definitivo ficara
condicionado ao cumprimento dessas etapas, salvo justificativa formal da autoridade competente.

CAPITULO V
DOS DOCUMENTOS QBRIGAT()RIOS PARA ENTREGA DE VEICULOS,
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS

Art. 13. Nas contratacdes cujo objeto envolver veiculos, maquinas ou equipamentos, 0
recebimento definitivo ficara condicionado a entrega e conferéncia dos documentos necessarios
a identificagdo, regularizagdo, registro, operacdo, manutencio, garantia, assisténcia técnica e
comprovagao de conformidade do bem.

§1°. Deverao ser exigidos, conforme a natureza do objeto e as condigdes previstas no edital,
termo de referéncia, contrato, ata, autorizagdo de fornecimento, ordem de compra ou nota de
empenho:

I - nota fiscal eletronica ou documento fiscal equivalente, contendo descri¢do completa do
bem, marca, modelo, versao, especificagdes principais, quantidade, valor unitario e total,
namero de série, chassi, motor, IMEI, lote, codigo, patrimdnio de origem ou identificacdo
individual, quando houver;

IT - termo ou certificado de garantia do fabricante e/ou fornecedor, com prazo, cobertura,
condi¢des de acionamento, identificacdo da rede autorizada e canais de atendimento;

IIT - manual de operagdo, uso, conservagdo € manutengdo, preferencialmente em lingua
portuguesa, bem como catélogo, ficha técnica ou documento equivalente do fabricante;

IV - declaracdo de que o bem ¢ novo, sem uso anterior, original de fabrica, em perfeitas
condi¢des de funcionamento e acompanhado dos acessorios, componentes e itens
previstos na contratagdo, quando essa condi¢ao for exigida;

V - declaracdo de conformidade do fornecedor, atestando que o bem entregue atende
integralmente as especificacdes do edital, termo de referéncia, proposta, contrato e demais
instrumentos da contratagao;

VI - relagdo dos acessdrios, componentes e itens entregues, inclusive chaves, ferramentas,
cabos, carregadores, baterias, pneus, estepe, softwares, licencas, implementos, pecas
auxiliares e demais itens previstos;

VII - comprovante de assisténcia técnica autorizada, rede credenciada, prazo de atendimento
e disponibilidade de pecas, quando exigido ou necessario a adequada utilizagdo do bem;

VIII - checklist ou termo de entrega técnica, laudo de teste de funcionamento, relatério de
comissionamento, comprovante de instalagdo, montagem, calibra¢do, treinamento ou
orientagdo técnica, quando aplicavel;

IX - ART, RRT ou outro documento de responsabilidade técnica, quando a instalagdo,
montagem, adaptagdo, calibragdo ou comissionamento exigir profissional habilitado;

X - certificados, registros, homologacdes, autorizagdes ou documentos de conformidade
legalmente exigidos para o tipo de bem, tais como INMETRO, ANATEL, ANVISA,
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ABNT, CAT, CSV ou equivalentes, quando aplicéaveis.

§2°. No caso de veiculos, maquinas ou equipamentos sujeitos a registro, licenciamento,
emplacamento ou emissdo de Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo em meio
eletronico - CRLV-e, deverdo ser exigidos, quando aplicaveis, os documentos necessarios a
regularizagdo perante o 6rgao de transito competente.

I - documento habil para registro e licenciamento, ou CRLV-e ja emitido em nome do
Municipio, quando essa obrigagdo constar expressamente no edital, termo de referéncia,
contrato ou instrumento equivalente;

IT - nota fiscal eletronica/DANFE com identificagdo completa do veiculo, maquina ou
equipamento, incluindo marca, modelo, versdo, ano de fabricacio/modelo, cor,
combustivel, poténcia, capacidade, chassi, motor, RENAVAM, quando houver, e demais
dados individualizadores;

III - Certificado de Adequagdo a Legislacdo de Transito - CAT, Certificado de Seguranga
Veicular - CSV, laudo de vistoria, documentos de transformacgdo, adaptacdo,
implementagdo, encarrogamento ou equipamento agregado, quando exigidos pela
legislagdo aplicavel ou pela natureza do objeto;

IV - comprovante de emplacamento, licenciamento, pagamento de taxas, tributos ou demais
providéncias de regularizagdo, quando tais obrigacdes forem atribuidas ao fornecedor
pelo instrumento contratual;

V - manuais, garantias, chave principal e reserva, triangulo, macaco, chave de roda, estepe,
ferramentas, acessorios obrigatorios e checklist de vistoria de entrega, quando aplicaveis.

§3° Nos casos em que o veiculo, maquina ou equipamento necessite de CRLV-e ou de
registro/licenciamento perante 6rgao de transito, mas o contrato ndo estabelecer como obrigacao
do fornecedor a entrega do bem ja registrado, licenciado ou com CRLV-e emitido em nome do
Municipio, sera obrigatoria a entrega do RENAVE - Registro Nacional de Veiculos em Estoque,
comprovante de saida/transferéncia ou documento equivalente, quando aplicavel, bem como de
todos os documentos necessarios e suficientes para registro, transferéncia, emplacamento,
licenciamento ou regularizacao junto ao DETRAN/PR ou 6rgdo competente.

§4°. A obrigacao prevista no § 3° abrange, conforme o caso, nota fiscal eletronica/DANFE,
documento de origem, ATPV-e, CRV ou documento equivalente, cddigo RENAVAM ou
documento necessario a sua obtengdao, CAT, CSV, laudo de vistoria, decalque ou identificagao
de chassi e motor, documentos do fabricante, transformador, implementador ou encarrogador,
procuragoes, autorizagoes, declaragdes e demais documentos exigidos pela legislacao de transito
ou pelo 6rgao competente.

§5°. A auséncia do CRLV-e, quando contratado, ou do RENAVE e demais documentos
necessarios ao registro/licenciamento, quando o CRLV-e ndo for obrigacdo contratual do
fornecedor, podera impedir o recebimento definitivo, a certificacdo do documento fiscal e a
liquidacao da despesa, até que a pendéncia seja saneada, ressalvada decisao fundamentada da
autoridade competente, sem prejuizo da responsabilidade do fornecedor.

§6°. Para maquinas pesadas, agricolas, rodovidrias, operacionais ou equipamentos motorizados,
deverdo ser exigidos, quando aplicaveis, numero de série, chassi, motor, horimetro inicial,
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manual técnico, catalogo de pecas, termo de garantia dos componentes principais, relatorio de
entrega técnica, teste de funcionamento, documentos dos implementos acoplados e comprovante
de treinamento do operador.

§7°. Para equipamentos em geral, inclusive de informética, eletronicos, laboratoriais, médicos,
odontoldgicos, industriais, de medigdo, controle, climatizagao ou similares, deverao ser exigidos,
quando aplicaveis, nimero de série, certificacdes técnicas, licengas de software, chaves de
ativacdo, comprovantes de calibracao, relatorio de instalagdo, configuracao e teste, declaracao de
compatibilidade com o local de uso e termo de entrega dos acessorios.

§8°. As exigéncias previstas neste artigo deverdo constar nos instrumentos de contratagdo e ser
conferidas por meio das planilhas e checklists constantes dos Anexos V, VI e VII deste Decreto,
sem prejuizo de outros documentos exigidos pela legislagdo, pelo edital, pelo termo de referéncia,
pelo contrato ou pela natureza especifica do objeto.

CAPITULO VI
DO REGISTRO E DA INCORPORACAO PATRIMONIAL

Art. 14. Os bens permanentes ou patrimoniais aceitos pela Comissao deverdo ser encaminhados
ao setor competente para cadastro, registro contabil-patrimonial, tombamento, plaquetacao ou
outra forma de identificacdo, conforme as normas internas de controle patrimonial e, quando
aplicavel, com apoio do checklist constante do Anexo III.

§1°. O setor requisitante devera prestar as informagdes necessarias ao cadastro do bem,
especialmente local de utilizagdo, responsavel pela guarda, secretaria ou unidade administrativa,
centro de custo e finalidade de uso.

§2°. Nenhum bem sujeito a controle patrimonial devera ser transferido, removido, cedido ou
colocado em uso definitivo sem o devido registro patrimonial, salvo situagdo excepcional
devidamente justificada e autorizada.

Art. 15. A responsabilidade pela guarda, conservagdo e utilizagdo regular do bem sera
formalizada mediante termo proprio, carga patrimonial, sistema informatizado ou outro controle
adotado pelo Municipio.

Art. 16. A certificagdo do documento fiscal para fins de liquidagao e pagamento devera observar
a existéncia do recebimento definitivo, conforme Anexo I, do registro de eventual rejei¢do ou
pendéncia, conforme Anexo II, e, quando aplicavel, da comprovagao de registro patrimonial.

§ 1°. As notas fiscais referentes a bens permanentes ou patrimoniais somente serdo encaminhadas
para liquidacdo e pagamento apds a conclusdo dos procedimentos de inclusdo patrimonial
aplicaveis ao objeto, compreendendo a conferéncia definitiva, o cadastro, o registro contabil-
patrimonial, o tombamento, a identificacdo fisica ou eletronica, o termo de responsabilidade, a
regulariza¢ao documental e a juntada dos respectivos comprovantes ao processo administrativo.

§2°. As empresas fornecedoras nao deverdo entregar ou protocolar notas fiscais relativas a bens
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patrimoniais diretamente no Departamento de Compras, na Contabilidade ou em outro setor
financeiro, devendo observar o fluxo definido pela Administragdo para apresentacao ao Setor de
Patrim6nio ou ao setor responsavel pelo recebimento documental.

§3°. Concluidos os tramites de recebimento, conferéncia, incorporagdo e regularizagdo
patrimonial, cabera ao Setor de Patrimonio, ou ao setor responsavel designado, encaminhar ao
setor competente os documentos originais necessarios a certificacdo, liquidacdo e pagamento,
mantendo arquivada copia integral da documentacdo encaminhada e dos respectivos
comprovantes de recebimento, registro e incorporagdo patrimonial, em meio fisico e digital.

§ 4°. O setor responsavel pela liquidagdo e pelo pagamento devera manter os documentos
originais no processo administrativo da despesa, observadas as normas municipais de gestao
documental, arquivo e controle interno.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. A ndo observancia das normas deste Decreto podera acarretar apuracdo de
responsabilidade administrativa, sem prejuizo de outras medidas legais, contratuais, fiscais,
contabeis ou patrimoniais cabiveis.

Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade competente, ouvidos, quando
necessario, o setor de compras, o gestor ou fiscal do contrato, a comissdo de recebimento, o setor
de patrimoénio, a contabilidade e a assessoria juridica.

Art. 19 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes em
contrario, especialmente o Decreto n° 071/2023, de 06 de setembro de 2023.

Gabinete do Prefeito Municipal de Laranjeiras do Sul, em 17 de julho de 2026.

JAISON RODRIGO MENDES
Prefeito Municipal

Publicagao, com assinatura, feita no Jornal Correio do Povo do Parana
Edicao n° 4925 — de 18/07/2026
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PLANILHA DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE BENS (MODELO)
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ANEXO1

(Decreto n° 094/2026)
Modelo a ser utilizado pela Comissdo de Recebimento para registrar o aceite definitivo dos bens entregues, apds
conferéncia fisica, documental, fiscal, técnica e patrimonial, quando aplicavel.

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO
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Campo/parte da planilha

Como preencher

Dados do recebimento

Informar data, local, endereco e ato que designou a Comisséo.

Dados da contratagdo

Preencher processo, modalidade, contrato/ata/autorizagdo/ordem de compra, nota de empenho, nota

fiscal, fornecedor ¢ CNPJ.

Relagdo dos bens

Utilizar uma linha para cada item ou para cada bem com identifica¢do individual. Em bens patrimoniais,
registrar nimero de série, chassi, IMEIL lote ou identificagdo equivalente, quando houver.

Valores e quantidades

Conferir quantidade, unidade de medida, valor unitario e valor total com a nota fiscal e com os

documentos da contratagéo.

Local e responsavel

Indicar a secretaria/unidade de utilizagdo e o servidor responsavel pela guarda, quando aplicavel.

IDENTIFICACAO DO RECEBIMENTO

Data do recebimento

/ /

Local de recebimento

Enderego

Ato de designagdo da Comissdo

Processo administrativo/compra

n°

Modalidade/contratagdo n°

Contrato/Ata/AF/OC n°®

Nota de Empenho n°®

Nota(s) Fiscal(is) n®

Fornecedor/CNPJ

RELACAO DOS BENS RECEBIDOS

N° Descri¢ao completa do bem Marca/modelo I‘::g:i?s:ﬁ?o Qtde./unid. Valor unit./total lk;’l::ﬁ:c(:ie() Responsév::/observacﬁ
1
2
3
4
5
6

Observagdo: Se houver mais itens, a tabela podera ser reproduzida em folha suplementar ou preenchida em meio eletrénico,
mantendo-se a juntada ao processo administrativo.

Apoés a conferéncia da quantidade, qualidade, especificacdes, marca, modelo, acessorios, garantia,
documentacio fiscal, identifica¢@o individual e demais requisitos aplicaveis, a Comissdo declara o RECEBIMENTO
DEFINITIVO do(s) bem(ns), por estar(em) em conformidade com os documentos da contratagio.

OBSERVACOES DA COMISSAO

Observacgoes, ressalvas ou encaminhamentos

Presidente da Comissdo - nome, cargo, matricula e assinatura.

Membro da Comissdo - nome, cargo, matricula e assinatura.

Membro da Comissdo - nome, cargo, matricula e assinatura.

Responsavel pela guarda do bem - nome, cargo, matricula e assinatura, quando aplicavel.
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ANEXO II

PLANILHA DE REJEICAO TOTAL OU PARCIAL DE PRODUTOS/BENS (MODELO)

(Decreto n° 094/2026)

Modelo a ser utilizado quando houver divergéncia, avaria, vicio aparente, auséncia de item, incompatibilidade
técnica, entrega parcial ndo autorizada ou desconformidade com a contratacao.

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO

Campo/parte da planilha

Como preencher

Dados da conferéncia

Informar data, local, endereco e ato que designou a Comisséo.

Dados da contratagdo

Preencher processo, contrato/ata/autorizagao/ordem de compra, nota de empenho, nota fiscal,
fornecedor e CNPJ.

Item rejeitado

Descrever o bem de forma suficiente para identificagdo, incluindo marca, modelo e niimero de
série/chassi/IMEL/lote, quando houver.

Divergéncia ou vicio

Indicar objetivamente o motivo da rejeigdo: quantidade incorreta, especificacdo divergente, avaria,
auséncia de acessorio, falha documental, nota fiscal incompleta ou outro motivo.

Providéncia e prazo

Assinalar ou registrar a medida solicitada ao fornecedor e o prazo concedido para saneamento, quando
aplicavel.

IDENTIFICACAO DA REJEICAO

Data da conferéncia

/ /

Local de conferéncia

Enderego Ato de designagdo da Comissao
Il::ocesso administrativo/compra Contrato/Ata/AF/OC n°
Nota de Empenho n°® Nota(s) Fiscal(is) n®

Fornecedor/CNPJ Contato do fornecedor
RELACAO DOS ITENS REJEITADOS OU PENDENTES
N Bem/produto e identificacio Divergéncia, vicio ou avaria Rejei¢iio Providéncia solicitada Prazo Observacdes
1 Total/Parcial _ dias
2 Total/Parcial _ dias
3 Total/Parcial _ dias
4 Total/Parcial _ dias
5 Total/Parcial _ dias
6 Total/Parcial _ dias

Providéncias possiveis: substitui¢do; complementacdo; corre¢do ou

substituicdo de nota fiscal/documento fiscal;

assisténcia técnica; apresentacdo de acessérios, manuais, garantias ou documentos; ou outra medida necessaria ao

saneamento.

Apbs a conferéncia, a Comissio delibera pela REJEICAO total ou parcial do(s) bem(ns), devendo este
Termo ser juntado ao processo administrativo e encaminhado ao 6rgdo responsavel pela contratagdo, ao fiscal ou
gestor do contrato e ao fornecedor, para as providéncias cabiveis.

OBSERVACOES DA COMISSAO

Observagdes, registros fotograficos, anexos ou providéncias complementares

Presidente da Comissdo - nome, cargo, matricula e assinatura.

Membro da Comissdo - nome, cargo, matricula e assinatura.

Membro da Comissdo - nome, cargo, matricula e assinatura.
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Representante do fornecedor - nome, documento e assinatura, se presente.
ANEXO III
CHECKLIST EM PLANILHA PARA CONFERENCIA DE BENS PATRIMONIAIS
(MODELO)
(Decreto n° 094/2026)

Instrumento de apoio para conferéncia minima do recebimento de bens patrimoniais, sem prejuizo de outras
verificagdes exigidas pelo edital, termo de referéncia, contrato ou natureza do objeto.

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO

Campo/parte da planilha Como preencher

Sim Marcar quando o item foi conferido e esta regular.

Nio Marcar quando houver pendéncia, divergéncia, auséncia de informagao ou ndo conformidade. Registrar
a providéncia em observagdes.

N/A Marcar quando o item ndo se aplica ao bem recebido, justificando quando necessario.

Descrever pendéncias, documentos anexos, testes realizados, solicitagdes ao fornecedor ou

Observagdes/providéncias j .
encaminhamento ao patrimdnio.

CHECKLIST DE CONFERENCIA

N° Item de conferéncia Sim Nao N/A Observacdes/providéncias

O documento fiscal identifica corretamente fornecedor, CNPJ, data de
emissdo, nimero da nota fiscal e dados da contratagéo.

2 A descri¢ao do bem contém nome do item sem abreviagao genérica.

3 A descri¢ao informa marca, modelo e especificagdes principais.

A quantidade e a unidade de medida conferem com pedido, contrato,

4 ordem de compra ou nota de empenho.

5 Consta niimero de série, chassi, IMEI, lote ou identificagdo individual,
quando existente ou exigivel.

6 O bem entregue confere com edital, termo de referéncia, proposta,
contrato e nota de empenho.

7 Foram conferidos acessorios, manuais, cabos, componentes, licengas,
garantias e demais itens complementares.

3 O bem foi testado, instalado ou vistoriado tecnicamente, quando
necessario.
Nao ha avarias, vicios aparentes, divergéncias de marca, modelo,

9 quantidade, cor, poténcia, dimensio, voltagem ou demais
especificagdes.

10 O valor unitario, o valor total € o somatorio dos itens conferem com o
documento fiscal e a contratacao.

Foi emitido Termo de Recebimento Definitivo ou Termo de Rejeigao,

11
conforme o caso.

O bem patrimonial foi encaminhado para tombamento, plaquetagéo,

12 cadastro patrimonial e termo de responsabilidade, quando aplicavel.

Observacdo: Quando algum item for marcado como “Ndo”, a Comissdo deverd registrar a pendéncia e, se necessario, utilizar o Anexo Il para
formalizar a rejei¢do total ou parcial.

DADOS DA COMISSAO E OBSERVACOES FINAIS

Data I . Processo .
—_— administrativo/compra n' .
Nota fiscal n° Fornecedor/CNPJ

Observagdes finais

Presidente da Comissdo - nome, cargo, matricula e assinatura.

Membro da Comiss@o - nome, cargo, matricula e assinatura.

Membro da Comiss@o - nome, cargo, matricula e assinatura.
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ANEXO 1V
MODELO DE ANEXO PARA INCLUSAO EM LICITACOES E INSTRUMENTOS DE
CONTRATACAO DE BENS
(Decreto n° 094/2026)
Este modelo devera ser adaptado ao objeto da contratacdo e podera ser inserido nos editais, termos de
referéncia, estudos técnicos preliminares, contratos, atas de registro de pregos, autoriza¢des de fornecimento, ordens
de compra e demais instrumentos de contratacdo de materiais, bens de consumo, bens permanentes ou patrimoniais.

ORIENTACOES DE UTILIZACAO E PREENCHIMENTO

Parte do modelo Como utilizar/preencher

Identificagdo da contratagdo Preencher o numero do processo, modalidade, objeto, 6rgao requisitante, local de entrega, prazo de
entrega ¢ unidade fiscalizadora, conforme o caso.

Campo “aplica-se ao objeto?” Assinalar “sim” quando a exigéncia for compativel com o bem contratado. Quando ndo se aplicar,
registrar “ndo se aplica” no termo de referéncia ou no despacho de instrugdo.

Descrigdo minima na nota fiscal Manter a exigéncia para todos os bens. Nos bens patrimoniais, reforgar a necessidade de marca, modelo,
especificagdes, identificacdo individual e correspondéncia com a contratagio.

Recebimento e rejeigdo Informar que a assinatura de entrega ndo representa aceite definitivo; que o recebimento provisorio deve

ser formalizado por Termo de Recebimento Provisorio, conforme Anexo VIII, quando aplicavel; e que
o pagamento depende da conferéncia, do recebimento definitivo e, nos bens patrimoniais, da conclusio
da inclusdo no patriménio.

Ajustes ao caso concreto Complementar prazos, locais, documentos técnicos, garantia, instalagdo, treinamento, testes, amostras,
licengas ou outros requisitos especificos do objeto.

IDENTIFICACAO DA CONTRATACAO

Campo Preenchimento

Processo administrativo n°

Modalidade/contratagdo n°

Objeto

Orgio/Secretaria requisitante

Local de entrega

Prazo de entrega

Fiscal/gestor ou setor responséavel

TEXTO MODELO A SER INCLUIDO NA LICITACAO

Observacgdo: O texto abaixo pode ser copiado para o termo de referéncia, edital, minuta contratual, ata de registro de
pregos ou autorizag¢do de fornecimento, com as adaptagdes necessarias ao objeto.

Item Clausula/modelo de redagio

1. Observancia obrigatoria A contratada/fornecedora devera observar as regras municipais aplicaveis ao recebimento, conferéncia,
aceite, rejei¢ao, registro e incorporacdo de bens, especialmente quanto a descrigdo minima do objeto no
documento fiscal, a entrega fisica, a conferéncia da quantidade, qualidade, marca, modelo, especificagdes e
a formalizagdo do recebimento definitivo.

2. Recebimento provisorio A entrega fisica do bem ou material, bem como eventual assinatura em canhoto, comprovante de entrega,
documento fiscal ou sistema eletronico, tera natureza de recebimento provisorio e ndo importara, por si so,
em aceite definitivo, liquidac@o ou autorizagio de pagamento. O recebimento provisorio podera ser realizado
por servidor municipal, mediante emissdo do Termo de Recebimento Provisorio, conforme Anexo VIII do
Decreto, atestado pelo servidor recebedor e pelo Secretério responsavel.

3. Recebimento definitivo O recebimento definitivo somente ocorrera apos conferéncia pela Comissdo de Recebimento, mediante
Termo de Recebimento Definitivo, conforme Anexo I do Decreto, e apds verificagdo da conformidade do
bem com o edital, termo de referéncia, contrato, proposta, nota de empenho, ordem de compra, autorizagio
de fornecimento ¢ demais documentos da contratacao.

4. Descri¢do minima no O documento fiscal devera identificar de forma clara e suficiente o bem fornecido, contendo, quando
documento fiscal aplicavel: nome do item sem abreviagdo genérica; marca; modelo; especificagdes principais; quantidade;
unidade de medida; niimero de série, chassi, IMEI, lote ou identificagdo individual; condigdo do item;
acessorios, garantia, manuais, licengas e componentes entregues; e referéncia ao processo, contrato, ata,
autorizagdo de fornecimento, ordem de compra ou nota de empenho.

5. Vedagao a descrigdes Niao serdo consideradas suficientes descrigdes genéricas como “material”, “equipamento”, “produto”,

genéricas “diversos”, “bem permanente”, “conforme pedido” ou equivalentes, quando ndo permitirem a identificagdo
precisa do objeto entregue e sua correspondéncia com a contratacao.

6. Documentos, acessorios e Quando o objeto exigir, deverdo ser entregues juntamente com o bem todos os acessérios, manuais,

garantias certificados, termos de garantia, cabos, suportes, componentes, licengas, documentos de origem, documentos

veiculares, laudos, certificados de instalagdo ou demais documentos necessarios ao uso, conferéncia,
fiscalizagdo e registro patrimonial.

7. Testes, instalagdo e avaliagdo Sempre que o objeto exigir instalagdo, teste funcional, montagem, treinamento, ativacdo de garantia,
técnica conferéncia técnica, vistoria ou laudo, o recebimento definitivo ficara condicionado ao cumprimento dessas
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Item

Clausula/modelo de redacgio

etapas e a manifestacdo favoravel do setor responsavel, quando aplicavel.

8. Rejeicdo e saneamento

O bem podera ser rejeitado total ou parcialmente em caso de divergéncia de quantidade, qualidade, marca,
modelo, especificagdo, valor, unidade de medida, condicdo de entrega, avaria, vicio aparente, auséncia de
acessorios, auséncia de identificagdo individual, incompatibilidade documental ou desconformidade com o
objeto contratado, hipotese em que a contratada devera providenciar substitui¢do, complementagéo, corre¢ao
do documento fiscal ou saneamento no prazo fixado pela Administragao.

9. Bens patrimoniais

Tratando-se de bem permanente ou patrimonial, a contratada devera fornecer as informagdes necessarias ao
cadastro, tombamento, plaquetagdo, controle de carga e emissdo de termo de responsabilidade, inclusive
nimero de série, chassi, IMEI, lote, identificacdo individual ou dado equivalente, quando existente ou
exigivel pela natureza do bem.

10. Liquidac@o e pagamento

A certificagdo do documento fiscal, a liquidagdo da despesa € o pagamento ficardo condicionados a
conferéncia minima exigida, ao recebimento definitivo, a regularidade do documento fiscal e, quando
aplicavel, a comprovagdo do registro patrimonial. Tratando-se de bem patrimonial, a nota fiscal somente
deverd ser encaminhada para liquidagdo e pagamento apds a conclusdo dos tramites de inclusdo no
patrimonio, cabendo ao Setor de Patrimonio ou setor designado encaminha-la ao setor competente, vedada
a entrega direta pelo fornecedor ao Departamento de Compras ou a Contabilidade.

11. Ciéncia do fornecedor

A participag@o no certame, a assinatura do contrato, o aceite da ata, a retirada da nota de empenho, a
assinatura da autorizagdo de fornecimento ou o inicio da entrega importara ciéncia e concordancia da
contratada/fornecedora quanto as regras de recebimento, conferéncia, aceite, rejei¢do, saneamento e
descricdo minima previstas neste instrumento.

Documentagio obrigatdria para
veiculos, maquinas e
equipamentos

Quando o objeto envolver veiculos, maquinas ou equipamentos, a contratada devera apresentar os
documentos previstos no Decreto, especialmente nota fiscal com identificag@o individual, garantia, manuais,
ficha técnica, declaragdo de conformidade, relagdo de acessorios, assisténcia técnica, entrega técnica, testes,
treinamento, certificados e demais documentos exigidos pela natureza do objeto.

CRLV-¢, RENAVE ¢
documenta¢do DETRAN

Quando o bem exigir registro, licenciamento ou CRLV-¢, devera ser prevista a obrigagdo de entrega do
CRLV-e em nome do Municipio, se assim contratado. Caso o contrato ndo exija CRLV-e na entrega, devera
ser exigido RENAVE, comprovante de saida/transferéncia ou documento equivalente, quando aplicavel, e
todos os documentos necessarios para registro, emplacamento, licenciamento, transferéncia ou regularizagdo
junto ao DETRAN/PR ou érgdo competente.

Planilhas de conferéncia
especificas

Para veiculos, maquinas e equipamentos, deverdo ser utilizados os Anexos V, VI e VII do Decreto, ou
modelos equivalentes que contemplem todos os documentos e verificagdes minimas exigidas.

QUADRO DE ADEQUACAO AO OBJETO

Exigéncia

Aplica-se? (Sim/Nao/Nio se aplica) Observacdes/adequagdes ao objeto

Instalacdo ou montagem

Teste funcional ou vistoria técnica

Entrega de manuais, certificados ou garantia

Numero de série, chassi, IMEI, lote ou
identificacdo individual

Tombamento, plaquetagdo ou registro
patrimonial

Treinamento, capacita¢do ou ativagdo

Entrega parcelada ou cronograma de
fornecimento

Outra exigéncia especifica do objeto

Objeto envolve veiculos, maquinas ou
equipamentos?

Indicar se serdo aplicados os Anexos V, VI e VIL

O bem exige registro, licenciamento,
emplacamento ou CRLV-¢?

Verificar com a unidade requisitante e 6rgdo competente.

O contrato exige entrega com CRLV-e em
nome do Municipio?

Se sim, o recebimento definitivo deve condicionar-se a
apresentagdo do CRLV-e.

Se o contrato ndo exigir CRLV-e, foi exigida
a entrega do RENAVE e dos documentos
DETRAN?

Aplicavel quando o bem necessitar de CRLV-
e/registro/licenciamento.

Foi prevista entrega técnica, teste de
funcionamento, garantia, acessorios e
treinamento?

Utilizar a planilha do Anexo VIL

DECLARACAO DE CIENCIA DO LICITANTE/FORNECEDOR
Declaro, para os devidos fins, que tomei ciéncia das regras de recebimento, conferéncia, aceite,
rejeicdo, saneamento, descricdo minima no documento fiscal e, quando aplicavel, registro e incorporagdo
patrimonial dos bens, comprometendo-me a observa-las integralmente na execugdo da contratacdo.

Local e data:

Licitante/Fornecedor - nome, CNPJ, representante e assinatura
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ANEXO V

PLANILHA DE DOCUMENTOS OBRIGATORIOS PARA ENTREGA DE VEICULOS,
MAQUINAS E EQUIPAMENTOS (MODELO)

(Decreto n° 094/2026)

Modelo de apoio para conferéncia documental minima na entrega de veiculos, maquinas e equipamentos, sem prejuizo de
exigéncias adicionais previstas no edital, termo de referéncia, contrato, legislagéo especifica ou 6rgéo competente.

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO

Campo/parte
Documento/Exigéncia
Aplicavel a/Quando exigir
Obrigatorio?
Entregue/Conferido
Observagdes

Como preencher

Descrever ou conferir o documento minimo exigido para o tipo de bem.
Indicar se a exigéncia se aplica a veiculo, maquina, equipamento ou situagdo especifica.
Indicar se ¢ obrigatorio em todos os casos ou apenas quando previsto/aplicavel.
Marcar Sim, Nao, N/A ou Pendente, conforme a conferéncia.
Registrar pendéncias, ressalvas, prazo de saneamento ou justificativas.

A) DOCUMENTOS GERAIS

Documento/Exigéncia
Nota fiscal eletronica com descrigdo completa e identificagido
individual
Termo/certificado de garantia do fabricante e¢/ou fornecedor

Manual de operagdo, uso, conserva¢do ¢ manutengdo em
portugués

Catalogo, ficha técnica ou documento equivalente do
fabricante

Declaragéo de bem novo, sem uso anterior, original de
fabrica e em perfeito funcionamento

Declaragéo de conformidade com edital, TR, proposta,
contrato e empenho

Relagdo de acessorios, componentes, cabos, ferramentas,
chaves, licengas e implementos entregues

Comprovante de assisténcia técnica autorizada e rede
credenciada

Checklist ou termo de entrega técnica

Teste de funcionamento, comissionamento, instala¢ao,
montagem ou calibragio
Comprovante de treinamento/orientagéo técnica

ART/RRT ou documento de responsabilidade técnica
Certificago, registro, homologagao ou autorizagdo legal

especifica: INMETRO, ANATEL, ANVISA, ABNT, CAT,
CSV ou equivalente

Aplicavel a Obrigatério? Entregue/Conferido
Todos Sim
Todos Sim
Todos Quando houver
Todos Quando necessario
Todos Quando exigido
Todos Sim
Todos Sim
Todos Quando exigido
Todos Sim
Todos Quando aplicavel
Todos Quando aplicavel
Todos Quando exigivel
Todos Quando aplicavel

B) DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA VEICULOS

Documento/Exigéncia
NF-e/DANFE com marca, modelo, versio, ano, cor,
combustivel, poténcia, capacidade, chassi e demais dados
Documento habil para registro/licenciamento

CRLV-e em nome do Municipio

RENAVE, comprovante de saida/transferéncia ou equivalente

Todos os documentos necessarios ao registro, emplacamento,
licenciamento ou transferéncia junto ao DETRAN/PR

CAT, CSV, laudos, documentos de adaptagdo, transformagao,
encarrogamento ou equipamento agregado

Manual do proprietario, manutengao, garantias, chaves, chave
reserva, tridngulo, macaco, estepe e ferramentas

Checklist de vistoria de entrega com quilometragem, auséncia
de avarias e funcionamento dos sistemas

Quando exigir Entregue/Conferido

Sempre

Quando o bem exigir
registro/licenciamento
Quando previsto no contrato

Quando exigir CRLV/licenciamento e o
contrato ndo obrigar CRLV-¢

Quando ndo houver entrega ja
registrada/licenciada

Quando aplicavel

Quando aplicavel

Sempre

C) DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA MAQUINAS

Documento/Exigéncia
NF-e com niimero de série, chassi, motor ou identificagdo
individual
Manual de operagdo ¢ manutengdo em portugués

Catalogo de pegas ou indicagdo de fornecimento de pegas de
reposicao

Garantia da maquina, motor, transmissao, sistema hidraulico,
elétrico e demais componentes

Quando exigir Entregue/Conferido

Sempre

Sempre

Quando compativel

Sempre

Observacdes

Observacoes

Observacoes
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Documento/Exigéncia
Entrega técnica, teste de funcionamento e horimetro inicial

Checklist fisico e operacional: pneus/esteiras, lamina, concha,
implementos, pintura e avarias

Certificados técnicos de seguranga, ruido, emissdes,
capacidade operacional ou norma técnica

Documentos dos implementos acoplados e treinamento de
operador

CRLV-¢, RENAVE e documentos DETRAN
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Quando exigir
Maquinas motorizadas/operacionais

Entregue/Conferido

Sempre
Quando aplicavel
Quando aplicavel

Quando sujeita a registro/licenciamento
de transito

D) DOCUMENTOS ESPECIFICOS PARA EQUIPAMENTOS

Documento/Exigéncia
NF-e com marca, modelo, niimero de série e especificagdes
principais
Manual de instalagdo, uso e manutengio

Termo de garantia e assisténcia técnica

Certificagdo INMETRO, ANATEL, ANVISA, ABNT ou
equivalente
Licengas de software, chaves de ativagdo ou regularidade de uso

Relatério de instalagdo, configuragdo, calibragdo e teste de
funcionamento

Compatibilidade com rede elétrica, hidraulica, 16gica, estrutural
ou operacional

Termo de entrega dos acessorios: cabos, fontes, sensores,
controles, baterias, suportes e adaptadores

Quando exigir Entregue/Conferido

Sempre

Quando houver
Sempre

Quando aplicavel

Quando houver software

Quando aplicavel
Quando aplicavel ao local

Quando houver acessorios

Observacdes

Observacdes
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ANEXO VI
PLANILHA DE DOCUMENTOS PARA REGISTRO, LICENCIAMENTO, CRLV-e,
RENAVE E REGULARIZACAO JUNTO AO DETRAN (MODELO)
(Decreto n° 094/2026)

Modelo obrigatério para veiculos, maquinas ou equipamentos que necessitem de registro, licenciamento, emplacamento ou
CRLV-e. Quando o contrato exigir entrega ja registrada/licenciada, conferir o CRLV-e. Quando o contrato ndo exigir CRLV-e
na entrega, conferir o RENAVE e todos os documentos necessarios para registro ou regularizagdo junto ao DETRAN/PR ou
o6rgdo competente.
Documento/Exigéncia Situaciio de aplicacio Entregue? Conferido? Observagoes/Pendéncia
CRLV-e em nome do Municipio Obrigatério quando o contrato/edital exigir
entrega ja registrada/licenciada

RENAVE - Registro Nacional de Veiculos em Obrigatério quando o bem exigir
Estoque, comprovante de saida/transferéncia ou | CRLV/licenciamento e o contrato ndo exigir

equivalente CRLV-¢ na entrega

NF-¢/DANFE contendo chassi, marca, modelo, Sempre para veiculo ou

versdo, ano, cor, combustivel e demais dados maquina/equipamento sujeito a registro
individualizadores

Documento de origem, ATPV-e, CRV, Quando exigido pelo DETRAN/6rgao
autorizagéo ou documento equivalente competente

Comprovante de c6digo RENAVAM ou Quando aplicavel

documento necessario a sua obtengao/consulta

CAT, CSV, laudo de vistoria, Quando aplicavel ao
decalque/identificagdo de chassi e motor registro/licenciamento/regularizagio
Documentos do fabricante, transformador, Veiculos especiais, adaptados ou com
implementador ou encarrogador equipamento agregado

Comprovantes de taxas, emolumentos, Quando contratualmente atribuidos ao
licenciamento, IPVA, seguro obrigatorio ou fornecedor

tributos

Procuragdes, autorizagdes, declaragdes e Conforme exigéncia vigente

demais documentos exigidos pelo
DETRAN/PR ou 6rgdo competente
Declaragdo do fornecedor de suficiéncia Quando o contrato ndo exigir CRLV-e na
documental para registro, emplacamento, entrega
transferéncia/licenciamento
Observagao: A auséncia do CRLV-e, quando contratado, ou do RENAVE e documentag@o necessaria ao
registro/licenciamento, quando o CRLV-e nao for exigido na entrega, devera ser registrada como pendéncia

impeditiva ou condicionante do recebimento definitivo, salvo decisdo fundamentada da autoridade competente.
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ANEXO VII
PLANILHA DE ENTREGA TECNICA, TESTE DE FUNCIONAMENTO,
ACESSORIOS E TREINAMENTO (MODELO)
(Decreto n° 094/2026)

Modelo de apoio para registrar a conferéncia fisica, operacional e técnica do bem antes do recebimento definitivo.

Item de conferéncia Resultado esperado Sim Nio N/A Observagdes/Providéncias
Bem entregue no local indicado e dentro do Entrega fisica regular
prazo
Marca, modelo, versdo e especificagdes Compatibilidade com
conferidas edital/TR/proposta/contrato
Numero de série, chassi, motor, IMEI, lote ou Rastreabilidade garantida
identifica¢do individual conferido
Acessorios, componentes ¢ itens obrigatorios Ttens conferidos com relagao/lista do
entregues fornecedor
Manuais, certificados, garantias e documentos Documentagdo completa
técnicos entregues
Teste de funcionamento realizado Operagdo sem falhas aparentes
Instalagdo, montagem, calibragdo ou Bem pronto para uso
configuragdo concluida
Capacitagdo/orientagdo aos operadores Usuarios orientados
realizada
Avarias, vicios aparentes ou divergéncias Recebimento sem pendéncias
inexistentes ou registradas impeditivas
Pendéncias registradas e prazo de saneamento Providéncias formalizadas
definido
Comissdo recomenda recebimento definitivo Sim, se ndo houver pendéncia impeditiva
DADOS DA COMISSAO E ASSINATURAS
Data ) Processo administrativo/compra n°

Deliberacio: Apos a conferéncia documental, fisica, técnica e operacional, a Comissdo devera indicar se
recomenda o recebimento definitivo, a rejei¢@o total/parcial ou o recebimento condicionado a regularizagdo de

pendéncias.

Presidente da Comissdo - nome, cargo, matricula e assinatura.

Membro da Comissdo - nome, cargo, matricula e assinatura.

Membro da Comissdo - nome, cargo, matricula e assinatura.

Responsavel pela guarda do bem - nome, cargo, matricula e assinatura, quando aplicavel.
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ANEXO VIII
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE BENS/MATERIAIS (MODELO)
(Decreto n° 094/2026)

Modelo a ser utilizado no momento da entrega fisica de material, bem de consumo, bem permanente ou bem patrimonial, quando
a conferéncia completa e o recebimento definitivo dependerem de analise posterior pela Comissao de Recebimento, fiscal, gestor,
setor técnico ou Setor de Patriménio.

ORIENTACOES DE PREENCHIMENTO

Campo/parte do termo Como preencher

Informar data, horario, local, enderego, secretaria/unidade e servidor que
recebeu o material ou bem.

Preencher processo administrativo, modalidade/contratagio,

Dados da entrega

Dados da contratagdo contrato/ata/autorizagdo/ordem de compra, nota de empenho, nota fiscal,
fornecedor e CNPJ.
Descrever cada item entregue, informando quantidade, unidade, marca,
Relagdo dos bens/materiais modelo, nimero de série, chassi, IMEI, lote ou identifica¢do individual,

quando houver.
Registrar avarias aparentes, divergéncias, auséncia de documentos, entrega

Ressalvas/pendéncias parcial, impossibilidade de conferéncia completa ou qualquer observagao

relevante.
. O termo devera ser assinado pelo servidor que recebeu, pelo Secretario

Assinaturas .

responsavel e, se presente, pelo representante do fornecedor.
IDENTIFICACAO DO RECEBIMENTO PROVISORIO

Data da entrega / / Horario

Local de entrega Endereco

Secretaria/Unidade Servidor recebedor/matricula

s:‘ocesso administrativo/compra Contrato/Ata/AF/OC n®

Nota de Empenho n° Nota Fiscal/DANFE n°

Fornecedor/CNPJ Contato do fornecedor

RELACAO DOS BENS/MATERIAIS ENTREGUES
o Descri¢io do Identificacido A - ~
N bem/material Marca/modelo individual Qtde./unid. Condicao aparente Observagoes

1

2

3

4

Declaraciio: O servidor abaixo identificado atesta o RECEBIMENTO PROVISORIO do(s) bem(ns)/material(is) acima
descrito(s), limitado a entrega fisica ¢ a conferéncia preliminar possivel, ficando o recebimento definitivo condicionado a
posterior verificagdo de conformidade pela Comissdo de Recebimento, fiscal, gestor, setor técnico competente e/ou Setor de
Patriménio.

Ressalva: Este Termo ndo implica aceite definitivo, ndo autoriza liquidacdo ou pagamento e ndo dispensa a conferéncia
documental, fiscal, técnica e patrimonial exigida no Decreto.

RESSALVAS, PENDENCIAS ou OBSERVACOES

Descrever avarias aparentes, divergéncias, entrega parcial, auséncia de d dé bilidade de conferéncia completa.

ias ou i

P

ASSINATURAS

Servidor recebedor - nome, cargo, matricula e assinatura.

Secretario Municipal responsavel - nome, cargo e assinatura.

Representante do fornecedor - nome, documento e assinatura, se presente.
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